รายงานสรุปโครงการ
1. ชื่อโครงการ
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ
4. หลักการและเหตุผล
5. วัตถุประสงค์
6. วิธีดำเนินงาน
7. ระยะเวลาที่ดำเนินโครงการ
8. กำหนดการจัดโครงการ (วัน/เดือน/ปี)
9. งบประมาณ
	ประเภท/
หมวดเงิน
	งบประมาณที่ขอตั้ง
	รายจ่ายจริง

	
	งบฯรายจ่าย
	งบฯรายได้
	งบอื่นๆ(ลงทะเบียน)
	รวม
	งบฯรายจ่าย
	งบฯรายได้
	งบอื่นๆ(ลงทะเบียน)
	รวม

	ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	
	
	

	ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	
	
	

	ค่าวัสดุ  
	
	
	
	
	
	
	
	

	อื่นๆ
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	
	
	
	
	


10. ตัวชี้วัด
	ผลผลิต
	แผน
	ผล
	หมายเหตุ

	เชิงปริมาณ
	
	
	

	เชิงคุณภาพ
	
	
	


11. รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการพร้อมลายเซ็น
12. การประเมินโครงการ
12.1 แบบประเมินโครงการตามเกณฑ์ที่กำหนด 3 มิติ
12.2 สรุปผลแบบประเมินโครงการ 3 มิติ
12.3 ปัญหา  อุปสรรค  ข้อเสนอแนะ
13. โครงการที่ได้รับการอนุมัติ
14. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการและผู้เข้าร่วมโครงการ
15. หนังสือเชิญวิทยากร หนังสือตอบรับการเป็นวิทยากรและประวัติวิทยากร
16. เอกสารประกอบการบรรยาย(ถ้ามี)
17. หนังสือตอบรับจากผู้เข้าอบรม
18. ภาพถ่ายกิจกรรม

